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CHECKLIST PER IL CONTROLLO DEI DATORI DI LAVORO

Qui di seguito sono elencati i documenti necessari per effettuare il controllo del datore di lavoro.

Se i documenti non sono disponibili in formato cartaceo, bisognera garantire l'accesso ai relativi pro-
grammi di contabilita finanziaria e di contabilita salariale, e predisporre cortesemente le autorizzazioni
di accesso.

CONTABILITA FINANZE

- Rapporti dell'ufficio di revisione (in caso di revisione ordinaria o limitata)
- Conti annuali (comprendenti bilancio / conto economico e allegato)

- Bilanci e conti economici dettagliati

- Schede dei conti (liste dettagliate dei conti)

- Riconciliazioni con la contabilita salariale (se disponibili)

CONTABILITA SALARIALE

- Conto salari totale dell'azienda (formato A4 orizzontale), preferibilmente in PDF, estratto dal pro-
gramma di contabilita salariale

- Conti salari di tutti i collaboratori (formato A4 orizzontale), preferibilmente in PDF, estratti dal pro-
gramma di contabilita salariale

- Notifiche della massa salariale di tutte le istituzioni da controllare, lista delle persone non soggette
all'AVS inclusa

- Certificati di salario, preferibilmente in PDF

- Documentazione LPP (contratto di affiliazione, elenco dei contributi)

ALTRI DOCUMENT]I

- Giustificativi dei creditori: possibilita di visionare i giustificativi pertinenti

- Conteggi delle indennita giornaliere per infortunio, Al e malattia

- Attestati dei lavoratori indipendenti (personale a cottimo)

- Certificati riguardanti i distacchi; in caso d'impiego di personale internazionale (modulo Al)
- Dichiarazione fiscale con tassazione definitiva

- Regolamenti spese, se disponibili

- Contratti di affiliazione LAINF (se non sottoposti alla SUVA)

- Lista dei veicoli aziendali utilizzati privatamente, con indicazione dei conducenti
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